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1. Pouzivani dochazkového terminalu

Manual je urCen pro uzivatele dochazkového terminalu TAC06 a TACO7. Obsahuje popis postupu zadavani
dochazkovych preruseni.

1.1. Strucny popis dochazkového terminalu TAC06

Dochazkovy terminal TACO6 slouzi pro zadavani dochazkovych preruseni. Potvrzeni zvoleného preruseni Ize provést
zadanim identifika¢niho Cisla a hesla na klavesnici nebo pfiloZzenim karty, pripadné privésku.

A - Funkéni klavesy, slouzi pro vybér typu preruseni
B - Klavesnice pro zadavani identifikace, hesla nebo vybér ze sezamu preruseni
Tlacitko ESC - slouzi pro zruseni pravé provadéného zadavani
Tladitko - slouzi pro mazani znakl pred kurzorem pfi zadavani textu
C - Navigacni Sipky a tlacitko OK
Tlacitko OK - slouzi pro potvrzeni voleb a zaddvaného Cisla, pripadné textu

Navigacni Sipky - slouzi pro pohyb v seznamu preruseni, pfipadné po polozkach v menu nebo zadavaném textu
D - Prostor pro pfilozeni karty, pfipadné klicenky

1.2, Strucny popis dochazkového terminalu TACO07

Dochazkovy terminal TACO7 ma oproti TAC06 navic biometrickou ¢tecku pro ovérovani pristupu pomoci otisku prstu.
Pro spravnou funkcénost je nezbytné prikladat prst na snimacl stejné jak pfi nacitani otisku do systému tak pozdéji pfi
pouZivani terminalu. Jedna osoba miize mit nacteno vice otisk{ prstd a pouZivat libovolny z nich.

D - Prostor pro pfilozeni karty, pfipadné klicenky
E - prostor pro pfilozeni prstu
G - pravé vybrany typ preruseni odliSeny jinou barvou tlacitka (displej neni dotykovy)
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1.3. Vybér dochazkového preruseni

Pokud na displeji terminalu neni nic zobrazeno, stiskneme libovolné funk¢ni tlaitko a na displeji se zobrazi aktualné
predvolené preruseni.

1.3.1. Postup pFi zadavani prichodu do prace

1. Stiskem klavesy F1 A vybereme pfichod, pokud jiZ neni na obrazovce zvyraznény jako vybrany
2. Potvrdime vybér preruseni zadanim identifika¢niho Cisla a hesla, pfilozenim karty nebo pfilozenim prstu na snimac
otisk{, pokud je jim terminal vybaven

1.3.2. Postup pfi zadavani odchodu z prace

1. Stiskem kladvesy F2 A vybereme odchod, pokud jiZ neni na obrazovce zvyraznény jako vybrany
2. Potvrdime vybér preruseni zadanim identifika¢niho Cisla a hesla, pfiloZzenim karty nebo pfilozenim prstu na snimac
otisk{, pokud je jim terminal vybaven

1.3.3. Postup prFi zadavani odchodu s vybérem typu preruseni

Stiskem klavesy F2 A vybereme odchod

Stiskem jiné funk¢ni kldvesy vybereme typ preruseni

Pokud pozadovany typ preruseni neni dostupny na funkénich kldvesach, stiskneme klavesu E3 v oblasti B. Zobrazi se
obrazovka se seznamem pFeruseni, ve kterém miZeme vybirat pomoci navigacnich $ipek nahoru a dold v oblasti C
nebo zadanim cisla prisluseného preruseni pomoci klavesnice B. Zvolené preruseni potvrdime stiskem klavesy OK

v oblasti C

4. Potvrdime vybér preruseni zadanim identifikacniho Cisla a hesla, pfiloZenim karty nebo pfilozenim prstu na snimac
otiskd, pokud je jim termindl vybaven

1.4. Potvrzeni vybéru dochazkového preruseni

WN =

1.4.1. Postup potvrzeni pferuseni pomoci karty

1. Prilozime kartu nebo privések k terminalu do oblasti D
2. Na terminalu se zobrazi obrazovka potvrzujici spravné nacteni, pfipadné se ozve ,Dékuji*

ID.NO 1
Jmen. Petr Novak
Ovérit Kart

Ovéreno

1.4.2. Postup potvrzeni piferuseni pomoci otisku

1. Pfilozime prst na snimac¢ otisku prstl v oblasti E
2. Na terminalu se zobrazi obrazovka potvrzujici spravné necteni, pfipadné se ozve ,Dékuji"

ID.NO 1

Jmen. Petr Novak
Overit Otk.

Ovéreno

Pfichod 07-06-16 10:25 Pa

3. Pokud nedojde ke spravnému nacteni otisku, zobrazi se obrazovka s vyzvou k opakovanému prilozeni prstu,
pfipadné se ozve ,Prosim zkuste znovu". Je tieba opakovat prikladani prstu, dokud nedojde ke spravnému nacteni
otisku

Ovérit Otk.

Zkuste znovu
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1.4.3. Postup potvrzeni preruseni pomoci identifikac¢niho Cisla a hesla

Postupnym stiskem pfislusnych klaves na klavesnici B zadame identifikacni Cislo, které nam bylo pro dochazkové

terminaly systémem pfifazeno. Zadané Cislo potvrdime stiskem klavesy OK v oblasti C
Po zadani neznamého identifika¢niho Cisla se zobrazi na obrazovce Neznamé ID, pripadné se ozve ,Neznamé ID".

Je tfeba zadané ¢islo smazat pomoci klavesy E== B a zadani opakovat

P d I-06—-15 10

4. Po zadani chybného hesla se zobrazi na obrazovce Chybné heslo, pripadné se ozve ,Nespravné heslo". Zadani

hesla je tfeba opakovat
5. Po zadani spravného hesla se na obrazovce zobrazi potvrzeni, pfipadné ozve ,Dékuji*

ID.NO 1
Jmen. Petr Novak
Ovérit Hes.

Ovéreno

strana 6 VARIANT plus, spol. s r.o.



	1. Používání docházkového terminálu
	1.1. Stručný popis docházkového terminálu TAC06
	1.2. Stručný popis docházkového terminálu TAC07
	1.3.  Výběr docházkového přerušení
	1.3.1. Postup při zadávání příchodu do práce
	1.3.2. Postup při zadávání odchodu z práce
	1.3.3. Postup při zadávání odchodu s výběrem typu přerušení

	1.4. Potvrzení výběru docházkového přerušení
	1.4.1. Postup potvrzení přerušení pomocí karty
	1.4.2. Postup potvrzení přerušení pomocí otisku
	1.4.3. Postup potvrzení přerušení pomocí identifikačního čísla a hesla



